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TRAKU MENO MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO PILDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky meno mokyklos (toliau — Mokykla) elektroninio dienyno pildymo tvarkos apraSas (toliau
— AprasSas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4
d. jsakymu Nr. ISAK-2008 patvirtintu ,,Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos apraSu“ (su vélesniais pakeitimais, Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro
2022 m. geguzés 10 d. jsakymo Nr. V-750 redakcija).

2. Aprase reglamentuojami Mokyklos elektroninio dienyno administravimo ir tvarkymo principai,
iraSy formavimo ir saugojimo tvarka, atsakingy asmeny funkcijos bei jy atsakomybé.

3. ApraSe vartojamos sgvokos:

3.1. Elektroninis dienynas (toliau — E. dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant informacines ir
komunikacines technologijas;

3.2. Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés (toliau — Pasiekimy suvestinés) —
dokumentai, rengiami ugdymo proceso pabaigoje, kuriuose fiksuojama mokinio pazanga ir pasiekimy
jvertinimai;

3.3. Kitos Siame ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Mokykla naudoja informacing sistemg ,,Tamo*, parengta ,,Tavo mokykla“, kurios pagrindu
veikia E. dienynas.

II SKYRIUS
E. DIENYNO PILDYMAS, ADMINISTRAVIMAS IR ATSAKOMYBE

5. Mokyklos E. dienyno administratoriumi skiriamas Mokyklos direktoriaus pavaduotojas
ugdymui (toliau — Pavaduotojas ugdymui) arba kitas direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas.

6. E. dienyno administratorius atlieka Sias funkcijas:

6.1. palaiko tiesioginj rysj su E. dienyno paslaugos teikéju;

6.2. skiria vartotojams prisijungimo raktus, supazindina dalyky mokytojus su E. dienyno
naudojimo galimybémis;

6.3. operatyviai sprendzia su E. dienyno veikimu susijusias technines problemas;

6.4. vykdo duomeny pakeitimus E. dienyne pagal pateiktus ir pagristus praSymus;

6.5. uzrakina ir atrakina pusmeciy bei metiniy jvertinimy pildymo funkcijas;

6.6. konsultuoja ir (ar) apmoko mokiniy tévus (kitus atstovus pagal jstatymg) bei dalyky
mokytojus naudotis E. dienynu, teikia jiems metoding ir techning pagalba;

6.7. jei negali suteikti reikiamos pagalbos E. dienyno vartotojams, kreipiasi ] Tamo sistemos
administratoriy;
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6.9. atsako uz E. dienyno duomeny sauguma, atsarginiy kopijy tvarkyma bei asmens duomeny
konfidencialumag teisés akty nustatyta tvarka;

6.10. uztikrina, kad E. dienyne kaupiama informacija buty tvarkoma savalaikiai, tiksliai ir
atsakingai. Jie atsako uz duomeny patikimuma, tikruma, sauguma, spausdinima;

6.11. nuolat tikrina mokytojy ir mokiniy sarasus, jveda naujus mokytojus ir mokinius, baigusius
mokyklg ar nutraukusius darbg — iSbraukia i$ sistemos;

6.12. tikrina dalyky mokytojy sudarytas grupes ir tvarkarascius, teikia pastabas dél netikslumy;

6.13. kontroliuoja, kad mokytojai laiku ir tinkamai pildyty duomenis E. dienyne;

6.14. teikia pastabas mokytojams dél dienyno pildymo ir kontroliuoja jy igyvendinima;

6.15. jveda numatytus mokytojy pavadavimus;

6.16. sprendzia organizacines problemas, susijusias su E. dienyno naudojimu;

6.17. jei mokiniy ugdomaja veiklg vykdantis asmuo nutraukia darbo sutartj mokslo mety eigoje,
patikrina jo pildyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda jos tvarkyma kitam asmeniui.

7. E. dienyng privalo pildyti visi mokytojai, iSskyrus koncertmeisterius.

8. Dalyko mokytojai atlieka Sias funkcijas:

8.1. mokslo mety pradzioje, ne véliau kaip iki rugséjo 10 d., suveda savo déstomy dalyky grupes
ir sudaro asmeninius tvarkaraSc¢ius;

8.2. vidaus praneSimais bendrauja su mokiniy tévais (kitais atstovais pagal jstatyma) ir mokiniais;

8.3. atsako uz savo prisijungimo duomeny slaptuma ir paskyros sauguma;

8.4. kilus neaiSkumams ar techninéms problemoms, nedelsiant kreipiasi j E. dienyno
administratoriy;

8.5. pildo muzikinio ugdymo dalyky pamoky teminius planus (trumpalaikius ugdymo planus):

8.5.1. iki rugsejo 20 d. — uz I pusmet;;

8.5.2. iki sausio 20 d. — uz II pusmet;;

8.6. tg pacig dieng, kai vyksta pamoka, pildo jos informacija:

8.6.1. skyriuje ,,Bendra pamokos tema* jrao pamokos tema;

8.6.2. skyriuje ,,Bendras klasés darbas“ pagal poreikj apraSo pamokos veiklas, pateikia pastabas,
komentarus ar pagyrimus;

8.6.3. skyriuje ,,Bendras namy darbas* jraSo namy uzduotis;

8.7. mokiniy jvertinimus jraSo vadovaudamasis ,,Traky meno mokyklos mokiniy mokymosi
pasiekimy ir paZangos vertinimo tvarkos aprasu‘;

8.8. mokinj, neatvykusj j pamoka, Zymi raide ,,n*;

8.9. pavaduojantis mokytojas vaduojamy pamoky duomenis jveda tg pacig dieng;

8.10. ne veliau kaip paskuting pusmecio ar mokslo mety dieng iSveda pusmecio, metinius,
pradinio ir pagrindinio ugdymo programy baigiamyjy egzaminy jvertinimus;

8.11. pasibaigus pusmeciui ar mokslo metams, jei reikia keisti duomenis uzrakintose E. dienyno
srityse, klaidg padargs mokytojas kreipiasi | E. dienyno administratoriy. Gaves leidima, jis pataiso
duomenis, informuoja apie tai mokinj ir jo tévus (kitus atstovus pagal jstatyma), taip pat nurodo, kokia
klaida buvo iStaisyta.

9. E. dienyng stebéti turi teisg:

9.1. Mokyklos direktorius ir direktoriaus pavaduotojai ugdymui;

9.2. mokomojo dalyko mokytojas — savo déstomy grupiy informacija;

9.3. mokinys — savo asmeninius duomenis ir jrasus;

9.4. mokinio tévai (kiti atstovai pagal jstatymg) — savo vaiko dienyno jrasus.

10. Kiekvienas E. dienyno vartotojas (mokytojas, administracijos darbuotojas, mokinys, tévai (kiti
atstovai pagal jstatymg) privalo uZtikrinti savo paskyros sauguma ir neatskleisti prisijungimo duomeny
tretiesiems asmenims.



11. Pasteb&jus netikslumus, trukstamus jraSus ar pazeidimus, susijusius su E. dienyno pildymu,
vartotojai privalo nedelsiant informuoti E. dienyno administratoriy.

ITII SKYRIUS E. DIENYNO DUOMENU SAUGOJIMAS

12. Administratorius, ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 darbo dieny, i
elektroninio dienyno privalo iSspausdinti visy klasiy mokiniy mokymosi pasiekimy suvestines,
pasirasyti jas patvirtinant duomeny teisinguma, susegti | bylg ir atiduoti saugoti teisés akty nustatyta
tvarka.

13. Kartu i bylg dedami:

13.1. paaiskinamasis rastas (pagal poreikj).

14. Mokiniy mokymosi pasiekimy suvestiniy, sudaryty elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
saugojimo terminas nurodytas mokyklos Dokumentacijos plane.

IV SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. AprasSo pakeitimus ir papildymus tvirtina mokyklos direktorius.

16. Aprasas skelbiamas Mokyklos interneto svetaingje ir jsigalioja nuo jo patvirtinimo dienos.

17. Visi asmenys, turintys prieigag prie Mokyklos E. dienyno, privalo laikytis Siame Aprase
nustatyty reikalavimy.

18. Duomeny nepildymas, netikslumai, klaidingi jrasai ar pildymas pazeidziant Apraso nuostatas
laikomi darbo drausmeés pazeidimu.
duomenis vadovaujasi:

19.1. Traky meno mokyklos asmens duomeny apsaugos politika;

19.2. 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis (Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu —
BDAR);

19.3. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir jo pakeitimais.




